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Xin chào đón quý vị đại biểu, quý thầy cô, xin trân trọng kính mời các quý vị đại biểu, qúy thầy cô thưởng thức các tiết mục văn nghệ.
+ Tiết mục:.........
+ Tiết mục:.........
+ Tiết mục:.........
+ Tiết mục:.........
Tiết mục ....... vừa rồi đã khép lại chương trình văn nghệ chào mừng buổi Hội nghị hôm nay.  
1. Tuyên bố lí do
Kính thưa các vị đại biểu, Kính thưa quý thầy cô 
Năm 2018 đã khép lại với nhiều thành tựu và sự kiện nổi bật trên các lĩnh vực GDNN. Để đánh giá những kết quả, thành tựu đạt được cũng như nêu ra những mặt còn hạn chế trong năm. Thực hiện kế hoạch số …….ngày…… của ……..Sở LĐ TBXH về việc  tổng kết, đánh giá kết quả đạt được của công tác giáo dục nghề nghiệp năm 2018. Hôm nay ngày 25/01/2019 phòng giáo dục nghề nghiệp Sở LĐ TBXH tổ chức Hội nghị tổng kết công tác giáo dục nghề nghiệp năm 2018 và triển khai công tác năm 2019. Đó là lý do của buổi hội nghị hôm nay
2. Giới thiệu đại biểu
Đến dự buổi lễ hội nghị hôm nay xin được đón tiếp và xin trân trọng giới thiệu:
+ Ông/bà:.....................
+ Ông/bà:.....................
+ Ông/bà:.....................
Có mặt tham dự hội nghị hôm nay, xin được trân trọng giới thiệu lãnh đạo các trường Cao đẳng, Trung cấp, Trung tâm dạy nghề trên địa bàn TP. HCM.  
Xin nhiệt liệt chào đón.
Chương trình Hội nghị hôm nay có các nội dung sau:
1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
2. Báo cáo tổng kết công tác giáo dục nghề nghiệp năm 2018 và triển khai công tác năm 2019
3. Báo cáo tham luận
4. Thảo luận
5. Phát biểu chỉ đạo của lãnh đạo Sở
6. Tiếp thu ý kiến của Phòng giáo dục nghề nghiệp
7. Bế mạc Hội nghị
Sau đây xin trân trọng kính mời Ông……………………………………
- Trưởng Phòng GDNN lên Báo cáo tổng kết công tác giáo dục nghề nghiệp năm 2018 và triển khai công tác năm 2019
…….
Xin trân trọng cảm ơn Ông …………………………..
Tiếp theo là phần báo cáo tham luận:
1………………………………………
2………………………………………..
3…………………………………………..
Tiếp theo chương trình là phần thảo luận
………………………………………………..
Sau khi nghe các báo cáo tham luận và thảo luận tại hội nghị. 
Sau đây xin trân trọng kính mời phát biểu chỉ đạo của lãnh đạo Sở LĐ TBXH
Xin trân trọng kính mời Ông Nguyễn Văn Lâm – Phó GĐ Sở LĐ TBXH
……………………..
Xin trân trọng cảm ơn Ông Nguyễn Văn Lâm
Sau đây xin trân trọng kính mời Ông………………….. Phòng giáo dục nghề nghiệp  lên tiếp thu ý kiến chỉ đạo.

Kính thưa quý vị đại biểu, Kính thưa quý thầy 
Sau thời gian làm việc khẩn trương và nghiêm túc, buổi Hội nghị hôm nay đến đây xin kết thúc. Xin trân trọng cảm ơn sự có mặt của quý vị đại biểu, quý Thầy cô, Kính chúc quý vị mạnh khỏe và thành công. 
Xin chân trọng cảm ơn!

